
Umowa zlecenia ___/2026 

zawarta w dniu………………………. w Szczecinie pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa - Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad, realizującym swoje zadania 

przy pomocy Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad  

 

Oddział Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad z siedzibą w Szczecinie,  

al. Bohaterów Warszawy 33, 70-340 Szczecin, NIP: 8252353687 

 

w imieniu którego działają na podstawie pełnomocnictwa            

                         

…………………………………… - Z-cę Dyrektora Oddziału 

…………………………………… - Z-cę Dyrektora Oddziału 

 

zwaną dalej Zleceniodawcą, 

 

a 

………… 

zam. ……………………, PESEL: ……………………… 

e-mail ………………… 

zwanym/ą dalej Zleceniobiorcą. 

 

Na podstawie dokonanego przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy (Zleceniobiorcy) zgodnie z 

Zarządzeniem nr 51 Generalnego Dyrektora Dróg Krajowych i Autostrad z dnia 23 grudnia 2020 r.  w 

sprawie realizacji, przez Generalną Dyrekcję Dróg Krajowych i Autostrad zamówień publicznych o wartości 

mniejszej niż 170.000,00 PLN (netto) oraz wyłączonych spod stosowania przepisów ustawy z dnia 11 

września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, została zawarta umowa następującej treści:  

 

§ 1. 

1. Na podstawie niniejszej umowy Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy sukcesywne wykonanie usług 

związanych z bieżącą konserwacją budynków, wyposażenia i sprzętu w GDDKiA Oddziale Szczecin  

i Wydziale Technologii – Laboratorium Drogowym.  

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonywania czynności wymienionych w Opisie przedmiotu 

zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, według zasad tam przewidzianych. 

3. Zleceniobiorca wykona powierzone mu usługi z dołożeniem należytej staranności. 

 

§ 2. 

Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonywać określone w § 1 umowy czynności w okresie:  

12 miesięcy od daty podpisania umowy. 

§ 3. 

1. Potwierdzeniem czasu wykonywania czynności określonych w §1 umowy będzie ewidencja godzin 

wykonywania zlecenia (przykładowy wzór - załącznik nr 2) sporządzona przez Zleceniobiorcę oraz 

rejestr napraw i usterek (załącznik nr 3). 

2. Ewidencja wymieniona w ust. 1 (zał. nr 2), obejmuje okres miesiąca kalendarzowego. Wskazywana 

jest w niej liczba godzin wykonania zlecenia każdego dnia przez Zleceniobiorcę. Przedmiotowa 

ewidencja będzie dostarczana Zleceniodawcy w terminie 3 dni roboczych od zakończenia danego 

miesiąca. 

3. Zleceniobiorca oświadcza, że planowana do realizacji zlecenia liczba godzin oraz ustalone 

wynagrodzenie nie naruszają obowiązującej wysokości minimalnej stawki godzinowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. Zleceniobiorca 

zobowiązuje się poinformować Zleceniodawcę o możliwości przekroczenia minimalnej stawki 

wynagrodzenia w danym miesiącu – niezwłocznie po stwierdzeniu zaistnienia takiego ryzyka.  

 

§ 4. 

1. Za czynności wskazane w § 1 Zleceniodawca zobowiązuje się zapłacić Zleceniobiorcy wynagrodzenie 

w kwocie brutto: 



− za każdy miesiąc: ………… (słownie złotych: ………………. 00/100) 

2. Z wynagrodzenia określonego w ust. 1 zostaną dokonane potrącenia wynikające z powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa. 

3. W przypadku świadczenia usługi przez niepełny miesiąc wynagrodzenie będzie płatne proporcjonalnie 

do czasu jej świadczenia. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust.1, płatne jest raz w miesiącu w terminie do 14 dni, od daty 

dostarczenia Zleceniodawcy ewidencji godzin wykonywania zlecenia. 

5. Zapłata wynagrodzenia netto nastąpi na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:  

nazwa banku: …………………… 

nr konta: ………………………………… 

6. Za dzień dokonania zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zleceniodawcy. 

 

§ 5. 

1. Z uwagi na charakter działalności prowadzonej przez Zleceniodawcę – w tym w szczególności zasady 

ochrony danych i procedury dotyczące ich bezpieczeństwa, obowiązujące u Zleceniodawcy – strony 

przyjmują, że Zleceniobiorca jako osoba dająca należytą rękojmię, będzie realizować czynności objęte 

zleceniem samodzielnie, jednakże może powierzyć wykonanie zlecenia osobie trzeciej za uprzednią 

pisemną zgodą Zleceniodawcy i pod warunkiem posiadania przez tę osobę doświadczenia 

wymaganego przez Zleceniodawcę (wskazanych w OPZ).  

2. Przed uzyskaniem zgody Zleceniobiorca zawiadomi na piśmie Zleceniodawcę o danych osobowych 

zastępcy, o miejscu zamieszkania oraz posiadanych przez niego kwalifikacjach do wykonania usług 

będących przedmiotem umowy. 

3. W przypadku naruszenia postanowień niniejszego paragrafu - Zleceniodawca może rozwiązać umowę 

bez wypowiedzenia z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy (ważny powód), któremu nie będzie 

przysługiwało jakikolwiek roszczenie do Zleceniodawcy w związku z ustaniem umowy. 

 

§ 6. 

1. Zleceniobiorca będzie wykonywał zlecenie bez bezpośredniego nadzoru i kierownictwa ze strony 

Zleceniodawcy, jednakże zobowiązany jest stosować się do jego wskazówek, co do sposobu 

wykonania zlecenia, które udzielane będą w formie ustnej, pisemnej lub przy zastosowaniu środków 

przekazu elektronicznego. 

2. Zleceniobiorca zobowiązany jest przystąpić do usuwania zgłoszonej usterki/awarii: 

a) najpóźniej następnego dnia od powiadomienia (w tym również w dni ustawowo wolne od pracy) 

b) w przypadku pilnych wezwań (max. 4 razy w miesiącu) – do 4 godzin od powiadomienia – 

dotyczy także wezwań w dni ustawowo wolne od pracy i poza stałymi godzinami pracy  urzędu 

(tj. 7.00-17.00). 

3. Z uwagi na charakter czynności objętych zleceniem oraz mając na względzie przyczyny opisane  

w § 5 ust. 1 – czynności objęte zleceniem nie mogą być realizowane w dowolnym miejscu, wybranym 

przez Zleceniobiorcę. Zleceniobiorca potwierdza, że zlecenie będzie realizowane w miejscach 

wskazanych w OPZ, zgodnie z potrzebami Zleceniodawcy.  

4. W sprawach związanych z wykonywaniem umowy osobą upoważnioną ze strony Zleceniodawcy są: 

Jacek Kaliś tel. ……………, e-mail:………….,  

Agata Suproń tel. ……………, e-mail:………….,,  

Beata Tomas tel. ……………, e-mail:…………., 

Zmiana wskazanych osób nie wymaga zawarcia aneksu do umowy, a jedynie przesłania informacji na 

adres e-mailem Zleceniobiorcy, określony w komparycji umowy. 

 

§ 7. 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy wobec osób trzecich w sprawie 

podejmowanych działań, wszelkich informacji i danych związanych z zawarciem i wykonywaniem 

niniejszej umowy. Zleceniobiorca jest zobowiązany odebrać oświadczenie o zachowaniu tajemnicy 

także od osoby zastępującej, której za zgodą Zleceniodawcy powierzono realizację zlecenia 

2. W razie naruszenia ust. 1, Zleceniodawca może rozwiązać umowę bez wypowiedzenia z winy 

Zleceniobiorcy (ważny powód), któremu nie będzie przysługiwało jakikolwiek roszczenie do 

Zleceniodawcy w związku z ustaniem umowy. 

3. Obowiązek dotrzymania tajemnicy wiąże Zleceniobiorcę przez cały czas trwania umowy oraz po jej 

zakończeniu. 



 

§ 8. 

1. W przypadku naruszenia obowiązków określonych w umowie oraz w Opisie przedmiotu zamówienia - 

Zleceniodawca będzie uprawniony do naliczenia Zleceniobiorcy kary umownej:  

1) za zwłokę w przystąpieniu do usuwania zgłoszonej awarii - 400,00 zł za każdy rozpoczęty 

dzień zwłoki, liczony od dnia następnego po zgłoszeniu awarii (zgodnie z pkt. VI.6.a opisu 

przedmiotu zamówienia,  

2) za zwłokę w przystąpieniu do usuwania zgłoszonej pilnej awarii - 100 zł za każdą rozpoczętą 

godzinę zwłoki, liczoną po upływie liczby godzin zadeklarowanych w ofercie (kryterium 

czasu przystąpienia do usuwania pilnej awarii) od zgłoszenia awarii (zgodnie z pkt. VI.6.b 

opisu przedmiotu zamówienia), nie więcej jednak niż 800,00 zł za dobę,  

3) za naruszenie obowiązku określonego w § 5 ust. 1 -  500,00 zł za każde stwierdzone 

naruszenie, 

4) za naruszenie obowiązku określonego w § 7 ust. 1 -  1000,00 zł za każde stwierdzone 

naruszenie, 

5) za nieterminowe wykonanie innego zlecenia niż usuwanie awarii – w wysokości 100,00____ 

zł za każdy dzień zwłoki,  

6) za rozwiązanie umowy bez wypowiedzenia z przyczyn zależnych od Zleceniobiorcy -  

w wysokości 5000,00 zł. 

2. Zleceniodawca może na zasadach ogólnych dochodzić od Zleceniobiorcy odszkodowania 

przewyższającego wysokość kar umownych.  

3. Naliczenie lub zapłata kar nie wyłącza obowiązku Zleceniobiorcy do realizacji umowy zgodnie z jej 

warunkami. 

4. Rozwiązanie umowy nie wyłącza możliwości dochodzenia kar umownych. 

 

§ 9.  

Zleceniodawca może rozwiązać umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku: 

1) zaprzestania przez Zleceniobiorcę świadczenia usług w całości lub w części z przyczyn od niego 

zależnych przez okres dłuższy niż 5 dni, 

2) gdy w okresie 48 godzin od powzięcia informacji o awarii nie podjął w miejscu awarii żadnych 

czynności mających na celu jej usunięcie, 

3) niepoinformowania o przekroczeniu liczby godzin realizacji zlecenia w danym miesiącu (naruszenie 

§ 3 ust. 3), 

4) trzykrotnego naliczenia kary umownej z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy; 

Powyższe przyczyny stanowią ważne powody w rozumieniu art. 746 § 1 k.c., co oznacza, że Zleceniobiorcy 

nie będzie przysługiwać odszkodowanie w przypadku rozwiązania umowy na ich podstawie.  

 

§ 10. 

1. Każda ze stron może niniejszą umowę wypowiedzieć za 2 miesięcznym okresem wypowiedzenia. 

2. Jeśli Zleceniobiorca wypowie umowę bez ważnego powodu, ponosi odpowiedzialność za wynikłą  

z tego powodu szkodę. 

 

§ 11. 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, za 

wyjątkiem przypadków wskazanych w Umowie. 

2. Adres Zleceniobiorcy wskazany w umowie jest adresem dla wszelkiej korespondencji w tym zakresie 

i Zleceniobiorca zobowiązuje się informować Zleceniodawcę o ewentualnych zmianach w tym zakresie 

- pod rygorem uznania, że korespondencja skierowana na ostatni znany adres Zleceniobiorcy została 

skutecznie doręczona z dniem jej wysłania. 

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

4. Spory mogące wyniknąć z wykonania niniejszej umowy rozstrzygane będą przez właściwy rzeczowo 

sąd powszechny w Szczecinie. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 

 

 



…………………………………………………  …………………………………………………… 

   (podpis Zleceniodawcy) (podpis Zleceniobiorcy)          

 

 

Załączniki: 

1) Opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1). 

2) Ewidencja godzin wykonywania zlecenia (załącznik nr 2). 

3) Rejestr napraw i usterek (załącznik nr 3). 

 

 

 

 

 

 

………………………………………………… 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Generalny Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad,  
ul. Wronia 53, 00-874 Warszawa, tel.: (022) 3758888, e-mail: kancelaria@gddkia.gov.pl 
 
W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się z Inspektorem 
Ochrony Danych, za pośrednictwem adresu e-mail: iod@gddkia.gov.pl 
 
Dane osobowe będą przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy oraz w celach archiwizacji. 

 
Podstawę prawną przetwarzania danych osobowych stanowi:  

− rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE; 

− ustawa z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych; 

− ustawa z dnia 25 czerwca 1999 r. o świadczeniach pieniężnych z ubezpieczenia społecznego w 

razie choroby i macierzyństwa 
− ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej 
− finansowanych ze środków publicznych; 
− ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych; 
− ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa; 
− ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego; 

− ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego; 
− ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach  

 
Dane osobowe mogą być ujawniane podmiotom upoważnionym do tego na podstawie przepisów prawa 
 
Dane osobowe będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy oraz przez okres przewidzianej 
prawem archiwizacji akt sprawy. 

 
Osobie, której dotyczą dane osobowe, przysługuje: 

1)    prawo dostępu do danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia 
sprzeciwu wobec przetwarzania, przenoszenia danych na warunkach określonych w rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE; 

2)    prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  
 
Udostępnienie danych jest wymogiem ustawowym i stanowi warunek realizacji umowy. 
 
 

 Zapoznałem(-am) się z treścią klauzuli informacyjnej 
 
 

 
 ……………………………………………………………………………………… 

 /data i czytelny podpis/ 
 

  

mailto:kancelaria@gddkia.gov.pl
mailto:iod@gddkia.gov.pl


Załącznik nr 2 Ewidencja godzin wykonywania zlecenia 

Ewidencja godzin 

wykonywania umowy zlecenia nr …/2025  zawartej w dniu ____________ r. 

Miesiąc ………………………… 2025 r. 

Nazwisko i imię Zleceniobiorcy …………………………………………………………….. 

 

Dzień 
miesiąca 

Godziny wykonywania 
umowy zlecenia 

Ilość godzin 
(ogółem) 

Podpis Zleceniobiorcy 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

18    

19    

20    

21    

22    

23    

24    

25    

26    

27    

28    

29    

30    

31    

Liczba godzin 
ogółem: 

   

Potwierdzam wykonanie zleconych czynności oraz powyższą liczbę godzin 

 …………………..……………………………… 

 (podpis Zleceniodawcy lub osoby upoważnionej) 


